
1/6 
 

คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นตําบลทรัพย์อนนัต์ อําเภอท่าแซะ จงัหวดัชมุพร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนญุาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลทรัพย์อนนัต์ อําเภอท่าแซะ จงัหวดัชมุพร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ข้อบญัญตัท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 25วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 27/08/2015 15:35  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการทีทํ่าการองค์การบริหารส่วนตําบลทรพัย์อนนัต์ อําเภอท่าแซะ จงัหวดัชมุพร                      
โทรศพัท์ 0-7765-1717-8 โทรสาร 0-7765-1719  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึง่ไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ประสงค์จะใช้หรือยนิยอมให้บคุคลใดใช้
อาคารดงักลา่วเพ่ือกิจการควบคมุการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช้สําหรับกิจการ
หนึง่หระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้สําหรับอีกกิจกรรมหนึง่จะต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน
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หรือได้แจ้งเจ้าพนกังานท้องถ่ินทราบแล้ว 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนขออนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

5 วนั - (องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ท่ีดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเร่ืองเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ท่ีดนิฯ 
 

7 วนั - (องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (น.5) 
 

12 วนั - (องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั 
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13. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนญุาต
เปล่ียนการใช้อาคาร 
(แบบข. 3) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาหรือภาพถ่าย
เอกสารแสดงการเป็น
เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็น
ผู้ขออนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนญุาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร (เฉพาะกรณี
ท่ีอาคารท่ีขออนญุาต

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปล่ียนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนญุาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารมาแล้ว) 

5) 
แผนผงับริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

6) 

รายการคํานวณ
โครงสร้างพร้อมลง
ลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวศิวกร
ผู้ออกแบบ (เฉพาะ
กรณีท่ีการ
เปล่ียนแปลงการใช้
อาคารทําให้มีการ
เปล่ียนแปลงนํา้หนกั
บรรทกุบนพืน้อาคาร
มากขึน้กวา่ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้เดมิ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบและ
คํานวณพร้อมสําเนา
หรือภาพถ่าย
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทเป็นวชิาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 
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15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานปลดัองค์การบริหารสว่นตําบลทรัพย์อนนัต์ อําเภอท่าแซะ จงัหวดัชมุพร 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.trapanan.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ 0-7765-1717-8 โทรสาร 0-7765-1719 
3. ทางไปรษณีย์  119 หมู่ที ่4 ตําบลทรพัย์อนนัต์ อําเภอท่าแซะ จงัหวดัชมุพร 86140  
4. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
5. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณหนา้ทีทําการอบต.ทรพัย์อนนัต์) 
) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

18. หมายเหตุ 
- 

วันที่พมิพ์ 10/09/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลทรัพย์

อนนัต์อําเภอท่าแซะจงัหวดั
ชมุพรสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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