
 

 
 

คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
 การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์ 

อำเภอท่าแซะ   จังหวัดชุมพร 
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือการให้บริการ    :  การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์  อำเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 

 
1. ชื่องาน  :  การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานรับผิดชอบ   :  สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์ 
3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕65 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
เบี ้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น  พ.ศ. ๒๕๕3 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 
4. ระยะเวลาที่กำหนด  :  30 นาท ี
5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์ 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์ 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

7. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและ 
    ไม่มีลักษณะต้องห้าม 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป   
5. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงิน
อ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

     ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 

ธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียนผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย  ธนาคาร ธกส.  และธนาคารออมสิน  ประเภท 
     ออมทรัพย์ 
การยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุยื่นคำขอลงทะเบียนขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง  หรือในกรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมา
ยื่นคำขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น
คำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้โดยให้กรอกรายละเอียดตามแบบ
คำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายให้ถูกต้องครบถ้วนและให้ยื่นคำขอประกอบ
กับเอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุพร้อมเอกสารการมอบอำนาจ 
วิธีการ 
1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อม 

เอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู ้ อ่ืน
ดำเนินการได ้

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน 
ปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู ้ได้ลงทะเบียนและยื ่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 8.1  หมายเลขโทรศัพท์ 077-651717  
 8.2  อีเมล์ E-mail:office@trapanan.go.th 
 8.3  เว็บไซต์อบต.ทรัพย์อนันต์ https://www.trapanan.go.th 
 8.4  https://www.facebook.com/trapanan/?ref=bookmarks 
9. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลาที่ใช้ใน
การขอรับบริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู ้ร ับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ ้าหน ้าท ี ่ตรวจสอบคำร ้องขอ
ลงทะ เบ ี ยนและ เอกสารหล ักฐาน
ประกอบ 
 
 

20 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.ทรัพย์อนันต์ 

- 

 

mailto:office@trapanan.go.th
https://www.trapanan.go.th/
https://www.facebook.com/trapanan/?ref=bookmarks
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลาที่ใช้ใน
การขอรับบริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบหมาย 

10 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.ทรัพย์อนันต์ 

- 

**ระยะเวลาดำเนินการรวม 30  นาท*ี* 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
 10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

    ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปู
ถ่ายพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพ้อมสำเนา 

(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปู
ถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจใหด้ำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อม
สำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณผีู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบั
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
10.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

          - 
11. ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม- 
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12. ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 
12.1 สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทรัพย์อนันต์  อำเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร  86140 
12.2 โทรศัพท์  077-651717   
12.3 เว็บไซต์  https://www.trapanan.go.th 
12.4 ร้องเรียนด้วยตนเอง 
12.5 ตู้รับความคิดเห็น (ตั้งอยู่หน้าที่ทำการอบต.ทรัพย์อนันต์) 

 

 
 
 
 
 
  
 

https://www.trapanan.go.th/

